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Strukturiertes Wissen als Wettbewerbsvorteil

Die Bewaltigung der téglichen Informationsflut und die effiziente Verwaltung des Wissens stellt

eine grosse Herausforderung an die Unternehmen. Wie kann man die eintreffenden Informationen

zu strukturiertem Wissen machen, das den Mitarbeitern eines Unternehmens die Grundlage fir

Ihr Handeln und anstehende Entscheidungen liefert? Genau hier setzt das DMS Dokumenten

Management System Meta Doc an, indem es sdmtliche Dokumente in einem Unternehmen klas-

sifiziert, ablegt, organisiert und nach vorhandenem Inhalt suchen lasst. Informations- und Wis-

sensmanagement werden so zu einem strategischen Wettbewerbsvorteil.

Meta Doc bietet die zentrale Ablage

Meta Doc ist eine ganzheitliche Dokumenten
Management Losung. Sie bietet in erster Linie
eine effiziente und zentrale Ablage fiir samtli-
che Dokumente, die auf digitale Weise zur
Verfligung gestellt, publiziert oder archiviert
werden sollen. Mit Meta Doc haben Sie Pro-
jektunterlagen, Kundendossiers, Produkte-
informationen, Bilder und Multimediaclips,
Korrespondenz, Notizen oder Unternehmens-
vorlagen auf einen Klick zur Hand. Samtliche
Dokumente werden automatisch indiziert,
sodass ein einfaches Schlagwort genigt, da-
mit das System das gesuchte Dokument fin-
det. Das Meta Doc Dokumenten Management
System ist gleichzeitig eine elektronische und
medienneutrale Archivlosung, die vollstandig

liber den Browser bedient werden kann.

Meta Doc zeichnet sich in erster Linie durch
sehr umfangreiche Moglichkeiten wie etwa
die Volltextindexierung, eine integrierte Ver-
sionenkontrolle, hierarchische Ablagestruktu-
ren, Kombisuchmoglichkeiten, Zugriffsbe-
rechtigungen auf Benutzer- und Dokumenten-
ebene, freie Beschlagwortung, Unterstltzung
von mehreren Dutzend Dokumententypen
und vielen unterstitzenden Prozessen beim

Publizieren und Recherchieren aus.

Der Hauptnutzen des Systems ergibt sich aus
der sehr schnellen Recherche nach vorhan-
denem Content. Ein weiterer Nutzen wird aus
der Zugriffsregelung gezogen. In Projektgrup-
pen oder Abteilungen konnen digitale Assets
schnell und gezielt verteilt werden. Meta Doc
eignet sich hervorragend, um nahtlos in
bestehende Weblésungen wie etwa Extra-
oder Intranets integriert zu werden. Selbstver-
standlich kann Meta Doc als separate Losung
oder als integraler Bestandteil etwa unseres
Content Management Systems oder der
E-Learning Plattform eingesetzt werden. Mit
Meta Dok schlagen Sie aus den vorhandenen
Datenbestanden und dem Unternehmenswis-

sen Kapital.

Publizieren

Recherchieren




Ein komplettes Dokumenten-System

Archivierung
Die Archivstruktur ist auf Ihre BedUlrfnisse frei anpassbar.

Benutzergruppen
Es lassen sich beliebig viele Benutzergruppen mit getrennten Rechten verwalten.

Bedienung
Das System arbeitet vollkommen Browser basiert und ist sehr intuitiv.

o
Beschlagwortung =
Jedem Dokument kdnnen beliebig viele Schliisselworter zugeordnet werden. :
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Dokumententypen
Mehrere Dutzend gangige Dokumententypen werden unterstitzt.
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Integration

Eine technisch, konzeptionell und grafisch vollstandige Integration in bestehende
Webldsungen ist problemlos realisierbar.

Klassifikation
Die Katalogstruktur kann frei definiert und strukturiert werden.

Kombisuchen
Mit der Verknlipfung unterschiedlicher Suchkriterien werden komplexe Recherchen ausgefiihrt.

Leistungsfdahigkeit

Das System ist praktisch beliebig skalierbar und verwaltet auch grosse
Dokumentenbestande ohne Miihe.

Passwortschutz

Jedes Dokument lasst sich zusatzlich mit einem Passwort schitzen.

Sicherheit
Ein zentrales Berechtigungssystem gewahrt vollen Zugriffsschutz.

Suchmaschine

Eine zentrale und umfassende Suchmaschine verknlpft sdmtliche
Rechercheresulate und stellt Sie Ubersichtlich dar.

Versionenkontrolle
Die integrierte Versionenkontrolle stellt zusammengehorende Dokumente dar.

Volltextindizierung und -suche
Samtliche Dokumente werden automatisch durchsucht und indiziert.

Zugriffssteuerung

Die Zugriffsberechtigung lasst sich auf Dokumenten- oder Benutzerebene einschranken.
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